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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2017
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/2017

A. Công tác thực hiện trong tháng 10/2017:

1/ Công tác mua sắm:

· Mua vật tư thực tập khoa CN Cơ khí, CN Động lực, sửa chữa theo đề nghị các khoa, phòng, ban trong đơn vị.

2/ Công tác khác:
· Tham dự Đại biểu Hội nghị CB-CC-VC năm học 2017 – 2018.
· Tham gia Hội thi nấu ăn chào mừng kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Hội Liên hiệp phụ nữ Việt Nam và kỷ niệm 07 năm Ngày Phụ nữ Việt Nam.
· Tiếp nhận, tổng hợp danh mục đề nghị tài sản thanh lý năm 2017 của các đơn vị.
· Tiếp nhận số liệu nhập – xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ.
·  Xuất vật tư thực tập khoa CN Cơ Khí, CN Động lực.
· Lập dự trù kinh phí mua vật tư thực tập học kỳ I/2017-2018.

· Cập nhật số liệu nhập – xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.

· Lập danh mục hồ sơ lưu trữ của đơn vị.
· Chuẩn bị lễ phục cho Ban Giám hiệu, các Trưởng, phó khoa, khách mời.

· Tổ chức cho HSSV mượn lễ phục tốt nghiệp khóa 2014 Cao đẳng, khóa 2015 liên thông và khóa 2015 Trung cấp chuyên nghiệp.

· Báo cáo số liệu, thu thập minh chứng kiểm định chất lượng trường Chất lượng cao.

· Báo cáo số liệu dự án ADB.

· Tổng hợp danh mục trang bị bảo hộ lao động cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường.
· Tổng hợp đăng ký thi đua năm học 2017 – 2018.

B. Triển khai công tác tháng 11/2017:

1/ Công tác mua sắm:

- Mua sắm vật tư thực tập, sửa chữa HKI/ 2017 - 2018 cho các khoa nghề, phòng, ban.
2/ Công tác khác:

· Tiếp tục triển khai công tác thanh lý tài sản hư hỏng hàng năm.
· Thu hồi sản phẩm học sinh thực tập khoa CN Cơ khí, khoa CN May – Thời trang.
· Thu hồi lễ phục, giặt ủi và bảo quản.
· Dự lễ khai giảng năm học 2017- 2018, kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 10 năm 2017
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